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INTRODUCCION

La Universidad Intercultural de Tlaxcala (UIT), de acuerdo a lo establecido en su Decreto de Creacién
es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracidon Publica del Estado de Tlaxcala, la
cual, de acuerdo a la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, que en su capitulo 4 establece los
conceptos a los que son sujetos dicha Ley, y que en el apartado LI detalla lo que se entenderd por
Sujeto Obligado lo cual es: cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de:

Y que en su inciso d. detalla que: Los organismos publicos descentralizados y patronatos de la
administracion publica dependiente del Poder Ejecutivo del Estado; son Sujetos Obligados en
materia de Archivo.

Bajo ese contexto, la UIT es un Sujeto Obligado que se apega a la Ley de Archivo del Estado de
Tlaxcala.

Por lo cual la UIT reconoce la importancia de construir un Sistema Institucional de Archivos para
preservar y conservar el patrimonio documental que es el garante de transparencia, control y
ejecucidn de las funciones sustantivas de cada area de la Institucion, ademas de ser la memoria viva
de la Universidad.

Sin embargo, la UIT como organismo de reciente creacion ha enfrentado algunos obstaculos en
cuanto a este tema, tanto por limitaciones operativas como por falta de recursos especificos, como
fue el caso de no contar con el personal asignado para el drea de archivo, asi como del espacio fisico
gue cumpla con las caracteristicas necesarias para salvaguardar el patrimonio documental de la
Institucidn.

Por lo tanto, el presente informe expondra las acciones realizadas por la UIT durante el periodo de
enero a diciembre de 2025 en materia de archivo.

La presente informacidn esta a cargo del Comité de Archivo, quien en la institucidn es el area que
coordina dicho tema, debido a que la Universidad hasta agosto de 2025 conté con el personal

designado para el Area Coordinadora de Archivos.
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JUSTIFICACION

El presente Informe General de Archivo de la Universidad Intercultural de Tlaxcala, se elabora en
cumplimiento a la Ley General de Archivos, que en su articulo 10 establece:

Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la

operacién de su sistema institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley; las
correspondientes de las entidades federativas y las determinaciones que emita el Consejo Nacional
o el Consejo Local, seguin corresponda; y deberdn garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen
documentos de archivo y la informacidn a su cargo.

Asi como de la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, la cual en su articulo 10 establece que: Cada
sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos de forma ordenada y
clasificada; de la operacion de su sistema institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta
Ley, asi como de las determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo Estatal, deberdn
garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su

cargo.

Este informe tiene como propdsito Informar las actividades realizadas por la UIT en materia de
archivo, asi como detectar los avances y necesidades de dicho sistema, que ayuden al
fortalecimiento de la memoria institucional, la proteccion del patrimonio documental y el ejercicio
efectivo del derecho de acceso a la informacion, en términos de la Ley General de Archivos y demas

disposiciones aplicables.
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OBJETIVO

Informar las actividades realizadas por la UIT en materia de archivo por parte del Comité de Archivo
para identificar las dreas de oportunidad, y trazar la ruta para cumplir con la normatividad

archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Describir la situacion del Sistema Institucional de archivos.

e Fomentar la cultura archivistica.

ACTIVIDADES REALIZADAS

La presente informacién fue recabada de acuerdo con las Actas de Sesiones del Comité de Archivo

realizadas durante el aifio 2025.

El aflo 2025 comenzd con el cambio de secretario del Comité de Archivo, siendo el Lic. Oscar Torres
Carpintero, Encargado de la Coordinacién de Vinculacion Comunitaria quien desempenaria dicho

cargo a partir del 25 de febrero de 2025.

La primera Sesién Ordinaria del Comité de Archivo se llevé a cabo el dia 07 de marzo de 2025. Los
puntos a tratar fueron la designacién del Area de Correspondencia, mejor conocida como Oficialia
de Partes, asi como de los enlaces del archivo de tramite.

También se tratd el tema de algunos requerimientos solicitados por el Archivo General e Histdérico
del Estado de Tlaxcala (AGHET) hacia la UIT.

En este punto también se acordd que todo el personal de la UIT tomaria el taller: “Normatividad de
Archivos” y Gestiéon Documental”, impartido por personal del ICATLAX.

En atencidn a la solicitud realizada por el Archivo General de la Nacidn se realizd la inscripcidn de la

Universidad al Registro Nacional de Archivos, con fecha 13 de marzo de 2025.
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En la Segunda Sesion Ordinaria realizada el dia 05 de junio de 2025. Se ratificd tanto a los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos como al Grupo Interdisciplinario, los cuales quedaron

conformados de la siguiente manera:

SISTEMAINSTITUCIONALDE ARCHIVOS

e Area de correspondencia, mejor conocida como Oficialia de partes: Mtra. Luz Arely
Medrano Santana. Jefa de Oficina de Despacho.

e Coordinacion General: Lic. Jessica Herrera Romero. Programadora de la Coordinaciéon
General.

e Coordinacién de Vinculacién Comunitaria: Lic. Laura Verdnica Hernandez lJiménez.
Programadora de Vinculacién Comunitaria.

e Coordinacién Académica: Lic. Yoselin Ventura Munguia. Programadora de Servicios
Escolares.

e Coordinaciéon Administrativa: I.A. Carlos Ignacio Pérez Luna. Programador Administrativo.

e Organo Interno de Control: C.P. Jazmin Luna Arroyo. Auxiliar de Auditoria.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En esta parte es importante hacer notar que la UIT en tanto institucion de reciente creacion,
conformd el Grupo Interdisciplinario con las dreas con las que hasta ese momento contaba y
posteriormente las dreas faltantes se irian integrando. En tanto el Grupo Interdisciplinario quedd
constituido por las cuatro coordinaciones, el Organo Interno de Control, ademas del Departamento
Juridico, Transparencia y el Area de Tecnologias de la Informacién, quedando pendiente la
integracion del drea de Planeacion.
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario quedan conformados de la siguiente manera:

e Mtro. Ulises Tamayo Pérez. Coordinador General.

e Lic. Oscar Torres Carpintero. Coordinador de Vinculacién Comunitaria.

e Dr. Francisco Castro Pérez. Coordinador Académico.

e |.A. Bayron Garcia Juarez. Coordinador Administrativo.

e Lic. Luis Angel Berruecos Lima. Titular del Organo Interno de Control. i~ SEPE USET
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e Lic. Rogelio Hernandez Rojano. Jefe de Departamento Juridico y Transparencia.
e Ing. Cristian Hernandez Herndndez. Jefe de oficina de Soporte Tecnoldgico.
En ese momento la UIT auiin no contaba con el personal encargado del drea de archivo, por lo cual

el aun no estaba integrado al grupo.

En la Tercera Sesion Ordinaria realizada el dia 22 de agosto de 2025. La Universidad ya contaba con
el personal encargado del Area de Archivo, para lo cual él ya asistié a esa sesién. En la cual se acordé
la elaboracion de su nombramiento.

El otro tema a tratar durante la sesién fue la firma de un convenio de colaboracién entre la UIT y el

AGHET.

La Cuarta Sesion Ordinaria del Comité de Archivo, se realizé el dia 27 de noviembre de 2025. En la
cual se informd sobre el avance del convenio de colaboracion entre la UIT y el AGHET, el cual se
programo para enero de 2026 en las instalaciones de la Universidad.

Ademas de revisar las capacitaciones necesarias para la Institucion, las cuales seran resultado de la

celebracion de dicho convenio.

CAPACITACIONES

En cuanto a capacitaciones o talleres durante el 2025, se recibieron dos:

e Elprimero fue el taller titulado: “Normatividad de Archivos” y “Gestién Documental”, el cual
fue impartido por personal del ICATLAX a todo el personal administrativo de la UIT el dia 04
de abril de 2025 en las instalaciones de la Universidad.

e La siguiente capacitacion fue impartida por personal del Archivo General e Histérico del

Estado de Tlaxcala (AGHET), el dia 23 de octubre de 2025, en las instalaciones del Museo
SEPE USET
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Miguel N. Lira, a la cual acudieron los integrantes del Sistema Institucional de Archivo; asi

como el Jefe de oficina de Biblioteca y Archivo.

CONCLUSION

La Universidad Intercultural de Tlaxcala, como érgano de reciente creacion se ha enfrentado a
diversos desafios en la creacién de un verdadero sistema de gestidn de archivos, esto debido tanto
a limitaciones operativas como por falta de recursos especificos para adecuaciones técnicas y
normativas. Como fue el hecho de no contar con el personal Encargado del Area de archivos
anteriormente, ademas de tampoco contar con un espacio fisico adecuado para la conservacion del
patrimonio documental de la UIT. Sin embargo, este informe ayuda a la Institucion a trazar la ruta
gue se debe seguir para poder implementar de mejor manera una gestion documental y lograr una
mayor cultura archivistica.

También se puede observar la falta de mas capacitaciones para el personal de la UIT, las cuales se

cubriran préximamente con la firma del convenio de colaboracién entre la UIT y el AGHET.

» SEPE |USET

@ Calle 13 Oriente S/n, Ixtenco, Tlaxcala, CP. 90583 <, Tel. 247 688 1961 uit.edu.mx contacto@uit.edu.mx



> P l Registro Nacional
BN .o e~ de Archivos

Tl o INACION

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Universidad intercultural de Tlaxcala

Framite: Archivo de Concentracion:

Codigo de Registro

MX/3833/13032025

| SR ——




Danglingontso haby ya yy My yy hein Mghme
Cemanahuac Caitlamachticatnin Texcaltan

UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE TLAXCALA

DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
COORDINACION GENERAL

IXTENCO, TLAXCALA, 23 DE JUNIO DE 2025
ASUNTO: NOMBRAMIENTO

-

Por medio del presente, y en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y
demas disposiciones normativas aplicables, se designa a la

Mtra. Luz Arely Medrano Santana

como responsable de la Oficialia de Partes de la Universidad Intercultural de Tlaxcala (UIT).

Esta accion es para dar cumplimiento al articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala, y a los acuerdos tomados por los integrantes del Comité de Archivo de la UIT en su
Segunda Sesion Ordinaria realizada el pasado 05 de junio del afo en curso.

Se extiende el presente en la ciudad de Ixtenco, Tlaxcala, a los 23 dias del mes junio del ano
dos mil veinticinco.
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DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
COORDINACION GENERAL

IXTENCO, TLAXCALA, 23 DE JUNIO DE 2025
ASUNTO: NOMBRAMIENTO

Por medio del presente, y en cumplimientc de lo establecido en la Ley General de Archivos y
demas disposiciones normativas aplicables, se designa a la

C.P. Jazmin Luna Arroyo

como enlace del Archivo de Tramite del Organo Interno de Control.

Esta accion es para dar cumplimiento al articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala, y a los acuerdos tomados por los integrantes del Comité de Archivo de la UIT en su
Segunda Sesién Ordinaria realizada el pasado 05 de junio del afio en curso.

Se extiende el presente en la ciudad de Ixtenco, Tlaxcala, a los 23 dias del mes junio del afio
dos mil veinticinco.
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DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
COORDINACION GENERAL

IXTENCO, TLAXCALA, 23 DE JUNIO DE 2025
ASUNTO: NOMBRAMIENTO

Por medio del presente, y en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y
demas disposiciones normativas aplicables, se designa a |a

Lic. Yoselin Ventura Munguia
como enlace del Archivo de Tramite de la Coordinacion Académica.
Esta accion es para dar cumplimiento al articuic 21 de la Ley de Archivos del Estado de

Tlaxcala, y a los acuerdos tomados por los integrantes del Comité de Archivo de la UIT en su
Segunda Sesién Ordinaria realizada el pasado 05 de junic del afo en curso.

Se extiende el presente en la ciudad de Ixtenco, Tlaxcala, a los 23 dias del mes junio del ano
dos mil veinticinco.
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UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE TLAXCALA

DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
COORDINACION GENERAL

IXTENCO, TLAXCALA, 23 DE JUNIO DE 2025
ASUNTO: NOMBRAMIENTO

Por medio del presente, y en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y
demas disposiciones normativas aplicables, se designa a la

Lic. Jessica Herrera Romero

como enlace del Archivo de Tramite de la Coordinacion General.

Esta accion es para dar cumplimiento al articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala, y a los acuerdos tomados por los integrantes del Comité de Archivo de la UIT en su
Segunda Sesion Ordinaria realizada el pasado 05 de junio del afo en curso.

Se extiende el presente en la ciudad de ixtenco, Tlaxcala, a los 23 dias del mes junio del ano
dos mil veinticinco.
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UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE TLAXCALA

= - DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
F=c: b COORDINACION GENERAL
IXTENCQ, TLAXCALA, 23 DE JUNIO DE 2025
23 Jduno / 2025 ASUNTO: NOMBRAMIENTO
WwOELZ - 2
NAC A . _
( AR r medio del presente, y en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y

demas disposiciones normativas aplicables, se designa a la
Lic. Laura Verénica Hernandez Jiménez

como enlace del Archivo de Tramite de la Coordinacién de Vinculacion Comunitaria.

Esta accion es para dar cumplimiento al articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala, y a los acuerdos tomados por los integrantes del Comité de Archivo de la UIT en su
Segunda Sesion Ordinaria realizada el pasado 05 de junio del ano en curso.

Se extiende el presente en la ciudad de Ixtenco, Tlaxcala, a los 23 dias del mes junio del afo
dos mil veinticinco.
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UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE TLAXCALA

DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
COORDINACION GENERAL

IXTENCO, TLAXCALA, 23 DE JUNIO DE 2025
ASUNTO: NOMBRAMIENTO

Por medio del presente, y en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y
demas disposiciones normativas aplicables, se designa a la

I.A. Carlos Ignacio Pérez Luna

como enlace del Archivo de Tramite de la Coordinacién Administrativa.

Esta accién es para dar cumplimiento al articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala, y a los acuerdos tomados por los integrantes del Comité de Archivo de la UIT en su
Segunda Sesién Ordinaria realizada el pasado 05 de junio del ano en curso.

Se extiende el presente en la ciudad de Ixtenco, Tlaxcala, a los 23 dias del mes junic del ano
dos mil veinticinco.
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UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE TLAXCALA

DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
COORDINACION GENERAL

IXTENCO, TLAXCALA, 23 DE AGOSTO DE 2025
ASUNTO: NOMBRAMIENTO

Por medio del presente, y en cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y
demas disposiciones normativas aplicables, se designa al,

Ing. Emanuel Muioz De La Vega

como responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Intercultural de
Tlaxcala (UIT).

Esta accion es para dar cumplimiento al articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de
Tiaxcala, y a los acuerdos tomados por los integrantes del Comité de Archivo de la UIT en su
Segunda Sesion Ordinaria realizada el pasado 22 de agosto del afno en curso.

Se extiende el presente en la ciudad de Ixtenco, Tlaxcala, a los 23 dias del mes agosto del afio
dos mil veinticinco.
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DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
COORDINACION GENERAL

IXTENCO, TLAX., 10 MARZO DE 2025
OFICIO NO. CGUIT/138/2025

ASUNTO: ATENTA SOLICITUD

1 OR GENERAL DEL INSTITUTO DE CAPACITACION
EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA
RESENTE

Estimado Mtro. Juan Javier Potrero,

Reciba un cordial y respetuoso saludo. A través del presente me dirijo a usted de la manera
mas atenta para solicitar su apoyo en la imparticién de un taller en materia de archivo dirigido
a las y los integrantes del Comité de Archivo de esta Universidad Intercultural de Tlaxcala.

Dicha solicitud se realiza en atencién a la recomendacion emitida por el Organo Interno de
Control de nuestra Universidad, derivada de la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Archivo,
en la cual se detectaron diversas dudas relacionadas con la gestion documental. En este
sentido, y con la finalidad de fortalecer las competencias de los miembros del Comité, se
solicita, si usted tiene a bien que el Lic. José Antonic Morales Che, quien actualmente se
encuentra adscrito al Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Tlaxcala
(ICATLAX) y cuenta con amplia experiencia en la materia, pueda impartir dicho taller.

Agradecemos de antemano su apoyo y colaboracién y quedamos atentos a cualquier
informacién que Usted requiera.

Sin otro particular, me reitero a sus distinguidas érdenes.

&

MTRO. ULISES MAY
COORDINADOR GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE TLAXCALA
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. Mexico | L=

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Y EL

ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DEL ESTADO
DETLAXCALA

OTORGAN LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

-~ "AGHET

. e T

Emanuel Munoz
De |la Vega

Por haber participado en las Jornadas de Capacitacion
Archivistica 2025 impartidas el 23 y 24 de octubre de
2025, con duracion de 12 horas.

N

DR. CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU LIC. MAYRA VAZQUEZ VELAZQUEZ
DIRECTORGENERAL DEL DIRECTORAGENERAL DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DEL ESTADO DE TLAXCALA

CIUDAD DE MEXICO, 07 DE NOVIEMBRE DE 2025
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.« México

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Y EL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE TLAXCALA
OTORGAN LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

Luz Arely
Medrano Santana

Por haber participado en las Jornadas de Capacitacién
Archivistica 2025 impartidas el 23 y 24 de octubre de
2025, con duracion de 12 horas.

Z

DR. CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU LIC. MAYRA VAZQUEZ VELAZQUEZ
DIRECTOR GENERAL DEL DIRECTORA GENERAL DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DEL ESTADO DE TLAXCALA

CIUDAD DE MEXICO, 07 DE NOVIEMBRE DE 2025
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Y EL

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE TLAXCALA
OTORGAN LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

Laura Veronica
Hernandez Jiménez

Por haber participado en las Jornadas de Capacitacion
Archivistica 2025 impartidas el 23 y 24 de octubre de
2025, con duracion de 12 horas.

N

DR. CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU LIC. MAYRA VAZQUEZ VELAZQUEZ
DIRECTOR GENERAL DEL DIRECTORA GENERAL DEL
ARCHIVO GENERAL DF LA NACION ) ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DEL ESTADO DE TLAXCALA

CIUDAD DE MEXICO, 07 DE NOVIEMBRE DE 2025
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Y EL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE TLAXCALA
OTORGAN LA PRESENTE

CONSTANCIA

A

Yoselin
Ventura Munguia

Por haber participado en las Jornadas de Capacitacion
Archivistica 2025 impartidas el 23 y 24 de octubre de
2025, con duracién de 12 horas.

L

DR. CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU LIC. MAYRA VAZQUEZ VELAZQUEZ
DIRECTOR GENERAL DEL DIRECTORA GENERAL DEL
ARCHIVO GENERAL DFE LA NACION ARCHIVO GENERAL F HISTORICO DEL ESTADO DE TLAXCALA

CIUDAD DE MEXICO, 07 DE NOVIEMBRE DE 2025
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